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1 Общие положения

1.1 Исполнительная дирекция является постоянно действующим исполнительно-распорядительным органом Союза проектировщиков (далее Союза), осуществляющим руководство оперативной деятельностью Союза.
1.2 Исполнительная дирекция подотчетна общему собранию и Правлению Союза.
1.3 Исполнительная дирекция в своей деятельности руководствуется действующими законодательными документами РФ, Уставом Союза, решениями общего собрания и Правления Союза, а также настоящим Положением.
2 Основные задачи и функции

2.1 Организация исполнения решений общего собрания членов Союза и Правления.

2.2 Организация выполнения планов, программ и других мероприятий Союза.

2.3 Обеспечение выполнения договорных обязательств Союза.

2.4 Координация деятельности членов Союза, направленной на выполнение целей и задач Союза.

2.5 Подготовка предложений и документов для вынесения на рассмотрение общего собрания и Правления по вопросам, относящимся к компетенции исполнительной дирекции.

2.6 Подготовка и участие в проведении семинаров, круглых столов с целью повышения квалификации членов Союза.

2.7 Участие в конференциях, семинарах, выставках, мониторинг информации по тематике проектной деятельности.

2.8 Информационное обеспечение членов Союза материалами по вопросам проектирования, технического регулирования и деятельности Союза.

2.9 Организация и проведение общих собраний членов Союза и заседаний Правления.

2.10 Содействие рабочим органам Союза в осуществлении их целей и задач.

2.11 Привлечение средств  для выполнения  целей и задач Союза.

2.12 Правовое обеспечение деятельности Союза.

2.13 Распоряжение имуществом и финансовыми средствами Союза, а также осуществление текущих расходов Союза в пределах утверждаемой общим собранием Союза сметы расходов.

2.14 Обеспечение текущей хозяйственной деятельности Союза.

2.15 Осуществление оперативного бухгалтерского учета, ведение бухгалтерской и статистической отчетности.

2.16 Подготовка годовых отчетов о деятельности Союза.

3 Структура

3.1 Исполнительную дирекцию возглавляет исполнительный директор, который непосредственно подчиняется Президенту Союза.
3.2 В состав исполнительной дирекции входят: исполнительный директор,  помощник исполнительного директора и главный бухгалтер, которые непосредственно подчиняются исполнительному директору.
3.3 Исполнительный директор избирается общим собранием Союза сроком на два года.

3.4 Главный бухгалтер утверждается Правлением Союза по представлению исполнительного директора или президента.

3.5 Функциональные обязанности, права и ответственность работников исполнительной дирекции Союза определяются должностными инструкциями.
4 Права

4.1 Права исполнительной дирекции реализуются исполнительным директором.

4.2 Исполнительный директор, по согласованию с Правлением, утверждает структуру и штатное расписание исполнительной дирекции.
4.3 Исполнительный директор издает приказы, распоряжения и дает указания, обязательные для исполнения всеми  работниками дирекции, распределяет обязанности между работниками.
4.4 Исполнительный директор действует от имени Союза без доверенности, представляет Союз в отношениях с любыми юридическими и физическими лицами, распоряжается имуществом и средствами Союза в пределах сметы расходов и доходов.

4.5 Исполнительный директор заключает трудовые договора с подчиненными и привлекаемыми работниками.
4.6 Исполнительный директор подписывает финансовые, расчетно-денежные документы, открывает счета в банках.

4.7 Исполнительный директор дает в установленном порядке рекомендации и указания членам Союза по вопросам компетенции исполнительной дирекции.
4.8 Исполнительный директор получает от членов Союза информацию, необходимую для выполнения функций исполнительной дирекции.

5 Ответственность

5.1 Всю полноту ответственности за выполнение возложенных на исполнительную дирекцию функций несет исполнительный директор Союза.

5.2 Степень ответственности других работников исполнительной дирекции устанавливается в их должностных инструкциях.
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